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SISSEJUHATUS

Tiiri Uhisgiimnaasiumi dpilastel tuleb koostada 11. klassis dpilasuurimus voi praktiline to.
Opilasuurimus on dpilase poolt ette valmistatud kirjalik t66, mis pdhjendab probleemivalikut,
annab iilevaate probleemi taustast, piistitab uurimiskiisimused, pdhjendab metoodika valikut,
kajastab andmeid ja toendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste
analiiiisi, jareldused ja kokkuvotte. Praktiline t66 on opilase voi dpilaste poolt dppekava raames
loodud teos, dpilasfirma, tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik

kokkuvéte (RT 1, 13.10.2011, 13).

Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamisel ning hindamisel on eesmirgiks loova
eneseviljenduse, koostdo ja iseseisvalt todtamise oskuse arendamine. Lisaks toetada jargmisi
oskuseid: kirjanduse ldbitootamine, andmete kogumine, loov ja kriitiline motlemine, oma
tegevuse ja too analiiiisimine, aja planeerimine, korrektne vormistamine ning to6 kaitsmine (RT
I, 13.10.2011, 13).

Antud juhendi eesmérgiks on anda iilevaade uurimistdd koostamise ja vormistamise nduetest.

Vormistamisndudeid tuleb jirgida kdigi Tiiri Uhisgiimnaasiumi dpilastddde puhul.



1. ULDISED NOUDED UURIMISTOOLE

Uurimistod esitatakse masinakirjas, korrektselt vormistatuna pdf formaadis. Tekst triikitakse
Kirjastiilis Times New Roman, tdhesuurus 12 punkti, reavahega 1,5. Tekst kujundatakse nii, et
ka lehekiiljeparempoolne serv jaéb sirge (justify/roopjoondus). Tekstildigud eraldatakse tiihja

reavahega, taandridu ei kasutata.

Koikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, allikate loetelu ja lisade pealkirjad kirjutatakse
labivalt suurte tdhtedega triikikirjas Times New Roman paksus (Bold) kirjas, mille suurus on
16 tdhesuurust. Alajaotuse, alapunktide pealkirjad kirjutatakse viiketdhtedega (v.a. suur
algustdht) 14 tdhesuurusega paksus Kkirjas. Kolmanda taseme pealkirjad Kirjutatakse
véiketdhtedega (v.a. suur algustdht) 12 tdhesuurusega paksus kirjas. Peatiikkide ja teiste
alljaotuste pealkirjade jérele punkti ei panda. Erandiks on juhud, kus pealkiri koosneb mitmest
lausest. Uurimistoode pealkirjades kiisi- ja hiitidlauseid tavapédraselt ei kasutata. Sonu
pealkirjades ei poolitata. Lithendite kasutamine ei ole soovitav. Pealkiri paigutatakse lehe
vasakusse serva. Koiki peatiikke ja to6 iseseisvaid struktuuriiiksusi (sisukord, sissejuhatus,
kokkuvote, allikate loetelu jne.) alustatakse toos uuelt lehelt. Kui pealkirjaga samale lehekiiljele
mahub ainult iiks rida jargnevat teksti, alustatakse uuelt lehelt. Peatiiki pealkirjale jirgneva
teksti vahele jdetakse kaks tiihja rida. Alapealkirja ja eelneva ning jiargneva teksti vahele

jéetakse tiks tiihi rida.

Too lehekiiljed nummerdatakse. Lehekiilgi arvestatakse tiitellehest, mida ei nummerdata.

Lehekiilje number asub lehe alldéres keskel.

Lisad saavad omaette numbrid, mis margitakse lehekiilje tilaserva vasakusse nurka (LISA 1.,
LISA 2. jne.). Lisaks nimetusele Lisa 1 peab sellele jargnema ka lisa pealkiri. Lisad

paigutatakse t66 16ppu, peale kasutatud allikaid.

To0 kirjutatakse umbisikulises vormis (tehti, uuriti, jouti tulemusteni, jareldati). Vorm peab

olema kogu t66s iihtne.



Uurimistoo koostamisel tuleb jargida eetikandoudeid.
e To0s kasutatavate teiste uurimuste andmetele ja seisukohtadele tuleb alati viidata.
e Uuritavate inimeste anoniiiimsus peab olema tagatud.
e Uuringus osalemine peab olema vabatahtlik.

e Uuritavate isikute eluloolised andmed, fotod, joonistused, isiklikud
esemed, videosalvestised jms. materjali avaldamiseks peab olema luba valdajalt.

e Uuritavale isikule ebameeldivust pohjustavaid andmeid (néit. haigused),
mélestusi eiole soovitatav avaldada.

1.1. Too ajakava

Opilasuurimise ja praktilise t66 hindamiseks viiakse 1ibi viis vaheseminari, retsenseerimine ja
kaitsmine. Igaks Oppeaastaks kehtestatakse Opilasuurimuse ja praktilise t60 ettevalmistamise

kuupidevaline ajakava.
T606 koostamise etapid ja téhtajad on tildjuhul jargmised:

e teema ja juhendaja valimine (Opilane teeb suulise kokkuleppe juhendajaga oma valitud
teema osas) - 10.juuni;

e teema ja juhendaja kinnitamine (Opilane esitab vastava lehe lisa 3, kus on teema
pealkiri, autor ja juhendaja Oppealajuhatajale) — septembri keskpaik;

e | vaheseminar — opilasretsensiooni kirjutamine — septembri 16pp / oktoobri algus;

e Il vaheseminar — projekti kaitsmine (Opilane esitab oma t66 tegevuskava paberkandjal
Oppealajuhatajale ning kaitseb oma projekti komisjonile) — oktoobri algus;

e Ill vaheseminar — juhendatud Kirjutamise laager — november

e |V vaheseminar — uurimist6dst iilevaate andmine komisjonile — detsembri algus;

e V vaheseminar — dpilane esitab oma t66 eelretsenseerimiseks — jaanuari algus;

e t00 loplik esitamine juhendajale - mértsi keskpaik;

e 60 kaitsmisele lubamine juhendaja poolt — mértsi 10pp;

¢ juhendaja hinnangu esitamine — aprilli keskpaik;

e retsensiooni esitamine - mai keskpaik;

e 00 kaitsmine kaitsmiskomisjoni ees - juuni algus.

Koikideks seminarideks peab Opilane esitama ndutud materjalid juhendajale, komisjonile

oigeaegselt. Kui praktiline t606 eeldab tirituse 1dbiviimist voi millegi esitlemist, siis {liritus voi
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esitlus peab voimalusel olema toimunud esimesel poolaastal.

Juhendaja lubab retsenseerimisele ja kaitsmisele tdhtajaks esitatud ja eesmirgile vastava
nouetekohaselt kirja pandud ja vormistatud t66. Kui tdhtajaks valminud t66d ei lubata

kaitsmisele, siis saab Opilane voimaluse esitada tiiustatud t66 uuesti 11. klassi Idpus.

Toode vaheseminare hindab komisjon, kuhu kuuluvad ainedpetaja, haridustehnoloog, direktor
ja Oppealajuhataja. To6de kaitsmist hindab kaitsmiskomisjon, kuhu kuuluvad ainedpetaja,

haridustehnoloog, direktor, Gppealajuhataja.

Tépsed hindamisskaalad on toodud hindamisjuhendis (Lisa 5). Uurimistdo ja praktilise t66
kaitsmine ja hinne vormistatakse protokollis. Kui Opilasuurimust vdi praktilist t66d on
hinnatud mitterahuldava hindega voi t66d pole kaitsmisele lubatud, antakse Opilasele
voimalus korduvaks Opilasuurimuse voi praktilise t60 ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks 12.

klassis.



2. UURIMISTOO OSAD

Uurimist66 koosneb alljargnevatest osadest:
1. tiitelleht;
2. sisukord;
3. sissejuhatus;
4. t606 sisu, mis on liigendatud peatiikkideks, andes tilevaate teemakohasest

teoreetiliseltmaterjalist ja Spilase labiviidud uurimusest ning selle tulemustest;

o

kokkuvote;
6. kasutatud allikate loetelu;
7. lisad.

2.1. Tiitelleht

Tiitellehele kirjutatakse asutuse nimi, mille juures t66 on tehtud (teadusasutus, kool, vim); t66
vorm (uurimistdo, praktiline t66, kodu—uurimist6é vms); t66 pealkiri; t66 autori ja juhendaja

ees- ja perekonnanimi; t66 teostamise koht ja aasta (Lisa 1).

Tiitellehel ei panda lausete (sonade) 10ppu punkti ega valmimiskoha ja -aasta vahele koma.
Too pealkiri kirjutatakse suuremas kirjas ja jdmetriikis (16 tdhesuurust) joondusega lehe
keskele. Andmed t66 autori (koostaja) ja juhendaja kohta kirjutatakse 14 tdhesuurust
joondusega lehe paremasse serva. Ulejdiinud andmed kirjutatakse 12 tidhesuurusega

joondusega lehe keskele. Tiitellehel pole lubatud poolitused ja lithendite kasutamine.

To606 iseloomu méadratlemisel kasutatakse moisteid “uurimist66”, “kodu-uurimistdoo”,

,»praktiline t66*.

Tiitellehele lehekiiljenumbrit ei Kirjutata.

2.2. Sisukord

Sisukord paigutatakse t66 algusesse, tiitellehe jarele. Seal peavad sisalduma koigi jaotuste
(Iabivalt suured tiahed) ja alajaotuste pealkirjad (esisuurtdhega) ning lehekiiljenumbrid (Lisa
2).

Lehekiilgede nummerdamist alustatakse tiitellehest, kusjuures tiitellehele lehekiiljenumbrit ei

Kirjutata.



Sisukorras antakse ainult alajaotuste alguse Ilehekiiljenumbrid. Sissejuhatus, kokkuvdte,

kasutatud allikate loetelu nédidatakse sisukorras ilma jarjenumbriteta.

2.3. Sissejuhatus
Sissejuhatus vormistatakse umbisikulises tegumoes.

Esimeses 10igus tuuakse vélja teema valiku pohjendus. Seejérel piistitatakse probleem, miks

antud uurimiskisimus autorit huvitama hakkas.

Sissejuhatuses piistitatakse eesmirk ja sOnastatakse uurimiskiisimused, mida soovitakse
toestada voi timber liikkata. Loodusteaduslike uurimuste puhul, kus tehakse vaatlusi, katseid
voi ka eksperimente, tuleb piistitada hiipotees. Eesmérgi Saavutamiseks tuleb piistitada

uurimisiilesanne.

Jargmisena tutvustatakse t60 iilesehitust (s.t. t60 sisuline osa). Tuuakse vilja peatiikkideks

jaotamise otstarbekus ja selle pdhjendus.

Sissejuhatuses antakse iilevaade kasutatud andmetest ja metoodikast, kui materjali ja metoodika
kohta ei vormistata eraldi peatiikki. Sissejuhatuses voib nimetada isikuid ja institutsioone,

kellelt saadi andmeid voi muud vajalikku informatsiooni. Siinjuures voib neid ka tinada.

Sissejuhatus on sonastatud konkreetselt ja arusaadavalt. Siin ei kasutata arve, ei lahendata

uurimisprobleemi. Sissejuhatus aitab mdista, mida tegelikult tegema hakatakse.
Sissejuhatuse soovitatav pikkus on 1-2 lehekiilge.

2.4. Too sisu

Uurimistdd pohiosa on soovitatav iiles ehitada kolmest peatiikist koosnevana:

e Midateised on uurinud (teoreetiline kasitlus valitud teema kohta)
e Mida mina tegin (Opilase poolt 1dbiviidud empiiriline uurimus koos tulemustega)
e Minu ja teiste tehtu vordlus ja jareldused (analiiiis, mis ithendab teoreetilist materjalija

Opilase uurimistulemusi).

To6 sisu annab edasi vastava teema teoreetilise késitluse ja autori poolt ldbiviidud uurimuse

tulemused, analiiiisi ja jareldused.



T60 teoreetilises osas antakse edasi varem avaldatud todde analiilis uuritava probleemi kohta.
Pohjendatakse probleemi valikut kirjandusallikatele toetudes. Kirjanduse iilevaates toodud
faktid ja seisukohad peavad olema viidatud. Tuleks kasutada mitut erinevat Kirjanduslikku

allikat (minimaalselt 3), neis toodud seisukohti omavahel vorrelda.

Eksperimentaalse t66 puhul vormistatakse eraldi peatiikina metoodika, kus antakse iilevaade
t60s kasutatud teaduslikest meetoditest. Selles peatiikis selgitatakse, mida ja kuidas uuriti, miks

just selline metoodika valiti.

Ankeetkiisitluse puhul kirjeldada kiisitlusmetoodikat: mis vormis kiisitlus esitati (posti- voi
vorgukisitlus, kiisitluslehed paberkandjal vms.), kuidas valiti kiisitletavad (oma klassi voi
kooli opilased, sopruskond, sugulased vms.). Humanitaarteaduslike to6de puhul pole seda

peatiikki eraldi vaja.

Tulemused, arutelu ja jareldused voivad olla vormistatud koos voi eraldi peatiikkidena

olenevalt t606 iseloomust. Oluliseks tuleb pidada t66 otstarbekat liigendamist.

T66 sisulises (praktilises) osas kisitleb dpilane lahendusteid t66 sissejuhatuses piistitatud eesmaérgi
saavutamiseks ja esitatud probleemide lahendamiseks. Uldjuhul on soovitatav probleemide
késitlemisel 1dhtuda teoreetilistest seisukohtadest ja uurimismetoodikast ning kogutud andmete pdhjal

seda analuiisida.

Analiitisi kirjutades vastatakse jirgmistele kiisimustele:

e Millised on kdige olulisemad vastused piistitatud probleemile?

e Mida saadud tulemused néitavad?

e Kas piistitatud hiipotees leidis kinnitust voi liikati iimber? Kas uurimiskiisimustele leiti
vastused?

e Kas tulemused on usaldusvédrsed?

e Kas tulemused toetavad varasemaid uurimusi? Tuuakse vilja sarnasused ja erinevused
kdesolevas t60s saadud tulemuste ja kirjanduse {ilevaates esitatud vahel ning pakutakse
leitud erinevustele/sarnasustele pohjendusi voi selgitusi.

e Millised on tdhtsamad jireldused ja tildistused?

e Kuidas probleemi voiks edasi uurida?

Materjali analiiiisist tulenevad konkreetsed uurimistulemused. Tulemuste osa 16peb uurimist6o

pohjal tehtud jareldustega.
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Humanitaarteaduslike t66de puhul tuleks tuua arutelu vormis eraldi peatiikina seisukohad,

milleni t66 tegemise kaigus jouti.

Arvude kasutamisel tekstis on soovitatav iihekohalised arvud kirjutada sdnadega (ndit. viiel
aastal), tilejaanud arvud numbritega (niit. kiisitlusele vastas 64 opilast). Mootiihiku kasutamisel
Kirjutatakse arvud numbritega (ndit. 12 km). Jargarvu jarele pannakse punkt (niit. see oli reas
12. oun). Lauset ei ole soovitatav alustada numbriga, vaid sdnaga. Suurte numbrite puhul

tuleksarv markida numbriga ja suurusjark sdnaga (niit. 60 tuh. elanikku).

Arvutus- ja arutluskdigud peaks olema esitatud niisugusel kujul, et need on t66 lugemisel

kergelt jélgitavad ja kontrollitavad.

Joonisteks nimetatakse koiki illustratiivse vadrtusega materjale, nagu graafikud,

diagrammid, skeemid, pildid, fotod, kaardid jne.

Joonised on nummerdatud. Jooniste numbreid hakatakse lugema alates esimesest joonisest t6os

(Joonis 1, Joonis 2), neile tuleb tekstis vastavalt viidata (sealhulgas lisades olevatele joonistele,

tabelitele). Joonise pealkiri asub joonise all (vt ndide Joonis 1). Kui osa joonistest on t60

pohiosas ja osa lisas, siis iga lisa siseselt nummerdatakse joonised eraldi (Lisa 1, joonis 1).

Autori poolt koostatud/loodud joonistele/tabelitele ei viidata (vt ndide Joonis 1). Joonistele ja

tabelitele, mis ei ole dpilase poolt koostatud, tuleb lisada viide autorile (vt ndide Joonis 2).

Tekstiosa vahele paigutatud tabelid ja joonised tuleb siduda tekstiga. Selleks kasutatakse

e Otsest viitamist (alljargnev joonis/tabel iseloomustab t66s...)

o Kaudset viitamist (lause 16ppu sulgudesse mérgitakse tabeli/joonise number).

Peale otsest viitamist peab t66s kohe jargnema vastav joonis/tabel.
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Joonis 1. Tiiri Uhisgiimnaasiumi 11. klasside dpilaste lugemiseelistused.

Joonis 2. Pallujooksik (Carabus cancellatus) (Koskor, 2019).

Iga tabel on nummerdatud ja varustatud pealkirjaga, mis asub tabeli peal (vt ndide Tabel 1).

Tabelite numbreid hakatakse lugema alates esimesest tabelist toos (Tabel 1, Tabel 2).

Kui peale viidet kogu tabel samale lehekiiljele ei mahu, on soovitatav tabelit alustada jargmise
lehekiilje tilaservast. Tabeli katkestamise korral tuleb jargmisele lehekiiljele iile kanda ka tabeli

pdis. Mahukad tabelid esitatakse t60 lisas.
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Tabel 1. Rahvaarv aastatel 2009-2019 Jarva maakonnas (Rahvastik soo..., 2019).

Aasta Rahvaarv
2009 33804
2010 33739
2011 33673
2012 29 448
2013 29173
2014 28 704
2015 28 443
2016 29 079
2017 28 794
2018 29 056
2019 28 661

Ukski joonis, tabel, foto jm. ei tohi olla to6s ilma selgituseta. Diagrammid paigutatakse toosse
selleks, et ta aitab teksti liithemalt ja selgemalt edasi anda. Foto paigutatakse t66 pohiossa juhul,

kui ta on teksti selgituseks oluline.

Esitatavasse t00sse ei ole vaja paigutada kogu materjali, mis t66 koostamise jooksul koguti.

To6os esitatud andmed peavad olema vajalikud t66 eesmérkide saavutamiseks.

T66 pohiosa pikkuseks on soovituslikult 15-20 Ik (sissejuhatusest kokkuvotteni).

2.5. Kokkuvote

Kokkuvéte resiimeerib t60 ja annab vastuse sissejuhatuses piistitatud iilesannetele. Koik
kokkuvottes kirjeldatu peab olema to6s kasitletud. Viiteid, uusi andmeid ega seisukohti

kokkuvottes ei kasutata.

Antakse hinnang to6le ja iilevaade sellest, mida antud t66 kirjutamine autorile andis. Soovitav
on jdlgida sissejuhatuse ja kokkuvotte loogilist sobivust. Kokkuvdte ei ole eelnevate osade

kirjutatud 16ikude kokkuvdte.
Kokkuvote voiks olla 1- 2 Ik.
2.6. Kasutatud materjalid

Kasutatud materjalide loendis tuuakse dra koigi toos kasutatud allikate bibliograafilised
kirjed tdhestikulises jarjekorras. Koigi allikate kohta peab t66s leiduma vastav viide ja

vastupidi.
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Kasutatud materjalide ja viidete vormistamisel lihtutakse APA (American Psychological

Association) standardi publitseerimisreeglitest.

Kasutatud kirjanduse alla kdivad raamatud, brosiiiirid, mitmesugused jatkviljaanded. Loetellu
lillitatakse ainult selline materjal, mida t60s ka tegelikult kasutati. Korrektsus eeldab, et igale

loetelus naidatud teosele on t00s vihemalt tihel korral viidatud.

Kirjalike allikate alla kuuluvad:

e arhiividokumendid

e publitseeritud allikad (niit. “ Henriku Liivimaa kroonika™)

o kisikirjad (paevikud, kasikirjalised mélestused, kodu-uurimist6od, diplomit6od)
e dokumendid kellegi eravalduses

o ajalehe- ja ajakirjaartiklid

¢ internetilehekiiljed

e suulised teated, kirjavahetus jne.

Raamatud
Allika andmetest tuleb markida: Perekonnanimi, E. (aasta). Raamatu pealkiri: alapealkiri.

IImumise koht: Viljaandja.

Uhe autoriga raamat

Talve, 1. (2004). Eesti kultuurilugu: Keskaja algusest Eesti iseseisvuseni. Tartu: lImamaa.

Kahe autoriga raamat

Paju, A., & Raudsik, R. (2009). Stress ja heliravi. Tallinn: Eesti Ekspress Kirjastus.

Rohkem kui kaks autorit

Uustal, M., Kuldna, P., & Peterson, K. (2010). Elurikas linn. Tallinn: Sadstva Eesti Instituut.

Toimetatud raamat
Kimmel, V. (Toim.). (2015). Ohusaaste késiraamat. Tallinn: Ajakirjade Kirjastus.
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Ajalehe- ja ajakirjaartiklid

Kui tegemist on ajalehe- voi ajakirjaartikliga kirjutatakse véljaande nimetus kaldkirjas

(Italic)ning lisatakse artikli lehekiiljenumbrid.

Ajaleheartikkel

Perekonnanimi, E. (ilmumiskuupéev). Artikli Pealkiri. Ajalehe pealkiri, artikli

lehekiiljenumbrid.

Kelin, M. (20. aprill 2013. a.). Kooliraamatukogu- dppekeskus v&i puhkeala? Opetajate
Leht,lk 13-16.

Artikkel ajalehe veebiviljaandes

Perekonnanimi, E. (ilmumiskuupéev). Artikli Pealkiri. Kasutamise kuupéev:..., allikas

Ajalehepealkiri: Internetilehekiilje tdielik aadress

Orav, M. (12. juuni 2015. a.). Kohustuslik uurimistoo- tiititus véi kohustus? Kasutamise
kuupiev: 01. september 2015. a., allikas Opetajate Leht: http://opleht.ee/23607-

kohustuslik-uurimistoo-tuutu-kohustus-voi-voimalus/

Ajakirjaartikkel

Perekonnanimi, E. (aasta). Artikli Pealkiri. Ajakirja pealkiri(number), artikli lehekiilje

numbrid.

Ligi, K. (2013). Punahirv meil ja mujal. Eesti Loodus(12), 8-15.

Artikkel ajakirja veebiviljaandes

Kroon, K. (mérts 2013. a.). Eestlase vabadusest ja viest Rootsi aja lopul. Kasutamise

kuupdev: 16. mai 2015. a., allikas Horisont: www.horisont.ee/node/1987

Artiklite kogumikud

Perekonnanimi, E (artikli autor(id)). (aasta). Artikli pealkiri. rmt: Kogumiku toimetaja (Toim.).

Kogumiku pealkiri (artikli lehekiiljenumbrid kogumikus). llmumiskoht: Viljaandja.

Kukk, T., & Kull, T. (2006). Globaalne ja lokaalne Eesti taimestik. rmt: 1. Rohtmets (Toim.),

Lehed ja Tdhed. Looduse ja teaduse aastaraamat (Ik 10-17). Tallinn: Kirjastus.
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Normatiivmaterjalid

Oigusakti nimi. Viljaandja ja dokumendi liik. Alusdokumendi vastuvétmise kuupdev.

Alusdokumendi avaldamismarge. (t66s kasutatud versiooni mérge).

Looduskaitseseadus. Riigikogu seadus. 21.04.2004 // RT 12004, 38, 258.
(RT 1, 08.07.2014, 20).

Opilasuurimuse ja praktilise 66 ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja kord.
Haridus- ja teadusministri maérus nr 62. 12.10.2011//RT 1, 13.10.2011,13.
(RT 1, 03.09.2013, 14).

Internetis olevad allikad

Perekonnanimi, E. (aasta). Teksti pealkiri. Kasutamise kuupéev:..., allikas Internetilehekiilje

omanik/asutus: Internetilehekiilje tiielik aadress.

Kui tekstil puudub autor, siis alustatakse allika markimist teksti pealkirjast. Teksti ilmumisaasta
puudumise korral mérgitakse sulgudesse lithend s.a.. Lithend s.a. ehk sine anno tuleb ladina

keelest ja tdhendab ilma aastaarvuta.

Kasvuhooneefekt ja kasvuhoonegaasid- mis need on? (2014). Kasutamise kuupédev: 5. oktoober
2015. a., allikas Keskkonnaministeerium: http://www.envir.ee/et/kasvuhooneefekt-

jakasvuhoonegaasid-mis-need

Vahtramée, E. (s.a.). Vaim, vaim, ilmuta ennast! Kasutamise kuupdev: 29. november 2015. a.,

allikas Eesti Rahvaluule: http://www.folklore.ee/rl/pubte/ee/cf/mjap/ell.html

Arhiivmaterjalid

Arhiivi nimetus, fondi (lihend f.) number, nimistu (n.) number, toimiku (t.) number, lehe (1.)

number.

EAA, £.250, n.3,t.15, 1.24.

Kirjanduse loetelu 10pus esitatakse arhiivide lithendid. EAA- Eesti Ajalooarhiiv.

16


http://www.envir.ee/et/kasvuhooneefekt-jakasvuhoonegaasid-mis-need
http://www.envir.ee/et/kasvuhooneefekt-jakasvuhoonegaasid-mis-need
http://www.folklore.ee/rl/pubte/ee/cf/mjap/ell.html

Uurimis-, bakalaureuse-, ja magistritood

Perekonnanimi, E. (aasta). 766 pealkiri. Toé liik. T66 asukoht.

Viirmets, A. (2014). Raamatukogunduslik tegevus Sdrevere vallas aastatel 1920-1940.

Uurimistoo. Tiiri Uhisgiimnaasium.

Suulised allikad

Suuliste allikate kogumisel tuleb iiles mérkida intervjueeritava nimi, intervjuu

kuupéev,intervjuu pealkiri/teema ja intervjueerija nimi.

Kask, A. (5. mirts 2015. a.). Tiiri Uhisgiimnaasiumi véirtused. (P. Kuusk, Intervjueerija)

Pilt, foto

Perekonnanimi, E. (aasta). Pildi, foto allkiri. Kasutamise kuupéev:..., allikas Internetilehekiilje

omanik/asutus: Internetilehekiilje tdielik aadress

Lohvart-Urve, L. (2014). Reipalt koolipinki! Kasutamise kuupéev: 3. veebruar 2015. a., allikas
Facebook: https://www.facebook.com/214309935245755/photos/pb.214309935245755

Trolla, H. (2010). Pilvik. Kasutamise kuupdev: 21. aprill 2015. a., allikas Navitrolla Galerii:
https://navitrolla.ee/uploads/images/products/Seen pilevs 06 05 bleediga.ipg

2.7. Viitamine

Uurimistd0s on vaja tépselt mérkida seda, mille pohjal {iht vai teist vdidetakse. Viitamine (ehk
allikate nditamine) on vajalik selliste faktide puhul, mis on uudsed. Uurimistdds viidatakse
tavaliselt teaduslikule kirjandusele. Viidatakse ka teiste opilaste samal teemal Kkirjutatud
uurimistdodele, kui neid t60s kasutatakse. Uurimistdos ei viidata ajaviiteajakirjade artiklitele,
vélja arvatud juhul, kui see on vajalik uurimistdd teema seisukohalt (nditeks, kui uuritakse
koolidpilaste toitumist, koolitoiduga seonduvat, mida kajastatakse peredele suunatud

ajakirjades).

Koikidele t66 kaigus kasutatud allikatele tuleb korrektselt viidata. Nimetatud pohimdtte

jargimata jatmist loetakse plagiaadiks. Plagiaat ehk loomevargus on vddraste seisukohtade
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esitamine allikat mainimata (Vaari jt, 2012).

Uurimistods kasutatakse nimeviitamist. Sulgudesse kirjutatakse autori perekonnanimi ja
kirjandusliku allika ilmumisaasta. Uhe lause kohta kiiv viide lisatakse enne lauset I6petavat
punkti ehk viide on lause osa. Loigu kohta kaiv viide lisatakse aga pérast viimast lauset

lopetavat punkti.

Tsitaat

Aeg-ajalt esitatakse t6os kellegi teise teksti sona-sonalt, s.t. tsiteeritakse. Tsitaat on tdpne, tiht-
taheline viljavote mingist tekstist. Tsiteeritav 16ik pannakse jutuméarkidesse, sel juhul on viide

kohe pérast jutumarkide 10ppu. Viitesse tuleb lisada ka lehekiiljenumber, kust tsitaat parineb.

,Jarvamaa kliimat kujundavad samad iildised tegurid, mis mé&idravad kogu Eesti kliima.
Esimeseks ja tiheks olulisimaks neist on paikesekiirguse juurdevool, mille iseloom on méaratud

koha geograafilise laiusega“ (Jaagus, 2007, Ik 56).

Kui on pikem 16ik tsitaati, siis voib selle vormistada ka kaldkirjas ilma jutumaérkideta.
Monikord tekib vajadus tsitaadist mdni tekstiosa vilja jétta. Sellisel juhul markeeritakse
viéljajdetud 16ik kolme punktiga kaldkriipsude vahel.

Refereering

Refereerimisel voetakse teise autori mote kokku vdi jutustatakse iimber oma sonadega.

Refereerimisel jutumérke ei panda ja lehekiiljenumbrit viitesse ei margita.

Jarvamaa kliimat kujundavad samad tegurid, mis méddravad Eesti kliimat. Kdige olulisem on

geograafiline asend, millest soltub paikesekiirguse hulk. (Jaagus, 2007)
Kaks autorit

Hirmu- ja malukeskust koos nimetakse ,,emotsionaalseks ajuks (Paju & Raudsik, 2009).
Rohkem kui kaks autorit

16. septembril 1936. aastal alustas todd neljaaastase Oppeajaga Tiiri aianduskeskkool.
Neljaklassilised kutsekeskkoolid kujutasid endast vahetaset tildhariduslike keskkoolide ja
kutsekoolide vahel. (Aluoja jt, 2008)

Kui autoril on ilmunud iihel aastal mitu t66d, siis eristatakse neid tahtede (a, b, ¢ jne) lisamisega
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iIlmumisaasta jéarele. Naiteks (Niiberg, 2008a), (Niiberg, 2008b).

Internetilehekiiljed

Internetilehekiilgede puhul viidatakse kasutatud teksti autorile, juhul kui autor puudub,
viidatakse teksti pealkirjale/asutusele. Internetilehekiilje aadressi viitesse ei panda. Kui pealkiri
on liiga pikk, siis mérgitakse viitesse pealkirja esimene voi esimesed kaks sdna. Nii nime kui
ka pealkirja viitamise puhul lisatakse viitesse teksti avaldamise aasta arv ning kui see puudub,

siis Kirjutatakse ,,s.a.*.

Kiirgus on igapdevane tdsiasi. Me elame maailmas, kus kiirgus esineb koikjal looduses.
Piikesel toimuvates tuumareaktsioonides tekkinud valgus ja soojus on meie eluks
hédavajalikud (Kiirgus, inimesed..., 2014).

Normatiivdokumendid

Viidata tuleb ka koigile t66s kasutatud seadustele, méarustele jm normatiivdokumentidele. Kui
seadusele on tehtud parandusi vdi muudatusi, siis tuleb kasutada seaduse kdige viimast, koiki
parandusi ja muudatusi sisaldavat versiooni. To66s viidatakse normatiivdokumendi

alusdokumendi avaldamise markele.

Uldkeskharidus on pdhikooli ja giimnaasiumi riikliku dppekavaga kehtestatud nduete kogum.
Uldkeskhariduse omandamine loob eeldused ja annab diguse jitkata dpinguid kdrghariduse

omandamiseks (RT 1992, 12, 192).

2.8. Lisad

Lisadena esitatakse tdiendav ja selgitav materjal, mis on vajalik t66 paremaks mdistmiseks.
Lisadesse paigutatakse ka suuremahulised (nt tervet lehekiilge hdlmavad) tabelid ja joonised.

T66 tekstis tuleb lisadele viidata. Kui opilane kasutab kiisitluseks ankeeti, on tarvis ka see lisade

hulka paigutada.
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3. PRAKTILISE TOO OLEMUS JA KIRJALIKU OSA
ULESEHITUS

Praktiline t66 on opilase voi Opilaste poolt oppekava raames loodud teos, oOpilasfirma,

tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvéte.
(RT I, 13.10.2011,13)

Praktiline too koosneb kahest osast:

| osa: teos, objekt, projekt jne Il osa: kirjalik teoreetiline osa.

T66 voib olla teostatud individuaalselt, aga ka rithmat6ona, milles on maaratletud iga liikme

panus nii praktilises t60s kui ka teoreetilises osas. Praktilise t00 laiem eesmirk on Opilase

isikupéra, loova, eneseviljenduse, koostoo ja iseseisvalt tootamise oskuse arendamine.

3.1. Praktilise t66 vormid

1) teos:

kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline teos voi toode seeria, makett,
moekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos (kodulehekiilg, digitaalsed
maalid ja joonistused), dpimapp (todde kogum) jms;

kirjandus-voi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, tdlge, kooli almanahh,
ajaleht, dpimapp (t66de kogum) jms;

heliteos: omaloomingulise muusikateose voi heliteose esitus, omaloominguline
heliplaat, kuuldeming, kooliraadio programm jms;

fotoseeria voi — jutustus;

film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jms;
etendus voi nditus: ndidend, tants (koreograafia), kunsti-, kirjanduse- voi fotonditus,

temaatiline stend jms.

2) oppematerjalid:

eksami/oliimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku koostamine (koos selgituste ja
lahendustega)

interaktiivne dppematerjal;

oppevideod;

Opiméngud;
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e Oppevahendite valmistamine (muusikainstrumendid, néitlikud tabelid jne)

3) opilasiiritus/projekt:
e konverentsi, konkursi, kontserdi, néituse, oppekdigu vm korraldamine;

e projekti kirjutamine ja juhtimine;
e suurema projekti raames (nt rahvusvaheline projekt) viiksema projekti (konkreetne
tiritus, kompleks tegevusi vm) teostamine.

4) opilasfirma:
e Eesti dpilasfirmade vaistluste (Junior Achievement) nduetele vastav opilasfirma;

e Opilasfirma kaitsmiseks koostatakse erigraafik.

5) tehnoloogiline lahendus:
e leiutis ( opilasleiutiste konkurss);

e arvutiprogramm;
e arvutiming;

e VVHS-materjalide digitaliseerimine ja kasutajaliidese loomine jne. Raudsepp, 2012)

3.2. Praktilise too6 iilesehitus

Praktilise t66 vormide rohkuse tottu ei ole to6le seatud vidga tdpseid noudeid. Koostdos
juhendajaga tuleb t66 iseloomust ldhtudes leida kdige sobivamad lahendused. Kindlasti on

praktilise t66 juures oluline poorata tahelepanu jargmistele aspektidele:

t60 peab vastama seatud eesmiirgile ja ideele (esitatakse kirjalikus osas);

e t60 sisuline osa peab olema métestatud;

e t60 peab olema korraliku tehnilise ja/voi vormilise teostusega;

e t00 peab olema viirtuslik, kasulik teistele ja/voi histi rakendatav; ei piisa, kui tooon

vadrtuslik ja/voi kasulik vaid autorile endale voi ainult autor oskab seda rakendada.

Praktilise t66 kirjaliku osa vormistamine tdhendab t60 idee, eesmargi, tausta, tooprotsessi
kirjelduse ning tulemuste analiiiisi nouetekohast esitamist. T66 vormistatakse kindlas

jarjekorras esitatud osade kaupa.

Reeglina on praktilise t66 kirjalik osa iiles ehitatud jargnevalt:

1. Tiitelleht
2. Sisukord

3. Sissejuhatus

4. Teoreetiline taust kirjanduslike allikate pohjal
5

Tooprotsess
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6. Tulemused

7. Kokkuvote

8. Kasutatud allikad

9. Lisad (vajadusel)

To606 autoril voi autoritel on koostdds juhendajaga digus t60 iilesehitust muuta, kui see on t66

iseloomust tulenevalt otsrabekas.

Praktilise t66 kirjaliku osa maht on 10 - 15 Ik.
Jargnevalt olulisemad nouded t66 osadele.
Tiitelleht

V1t kooli uurimistd6 juhend Ik 8.

Sisukord

V1t kooli uurimistd6 juhend Ik 8.
Sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse:

e Praktilise to6 idee ja eesmérk koos pohjendustega,

e Vajadusel iilevaade t66 alaosadeks jaotamise pdhimotetest.

Sissejuhatuse alguses tutvustatakse praktilise t66 ideed ja vormi. Pdhjendatakse t60
teostamise vajalikkust, t60 olulisust ja vaartuslikkust kindlatele sihtgruppidele. T66 eesmérk
sOnastatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Vajadusel kirjeldatakse t66 eesmaérgi

saavutamiseks labitavaid etappe ja tilesandeid.

Teoreetiline taust kirjanduslike allikate péhjal

Tutvustatakse praktilise t66 tausta kirjanduslike allikate pdhjal (varasemaid sarnaseid toid ja
teoreetilist kasitlust teemast). Tahelepanu podrata sellele, et esitatud informatsioon oleks

asjakohane (to6ga otseselt seotud), usaldusvaarne ja selge.

Tooprotsess

Kirjeldatakse, millal, kus, kuidas, mis vahenditega midagi tehti. Mitme autoriga t66 puhul
tuuakse selgelt vilja t66 toimimise (juhtimise) pohimdtted ja praktika ning iga autori panus.

Esitatakse t66 tegemise etapid, kasutatud materjalid ja tehnilised vahendid ning eelarve (kui oli

rahalisi valjaminekuid). Kirjeldatakse tileskerkinud probleeme ning lahendusi. Té6protsessi
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kohta esitatakse asjakohast pildi ja/vdi videomaterjali (kui see on t66 iseloomust tulenevalt
voimalik ja mdistlik). T60protsessi juures tuleb dra mérkida t66 maht ehk kui palju aega kulus

praktilise to6 valmimisele.

Too autoril/autoritel tuleb pidada paevikut, mis on abiks téoprotsessi kirjeldamisel ning
analliiisimisel. Pdevik on tabeli vormis, kuhu on sisse kantud kuupaev, tegevus ja selle kirjeldus

ning kestvus. Péevik lisatakse reeglina to6 lisasse.

Tulemused

Analiitisitakse eesmargist ja tooprotsessist lahtudes t66 tulemust. Soovitavalt analiiiisitakse t66

vaartuslikkust/kasulikkust teistele ja/voi rakendatavust.
Kokkuvote

Vt kooli uurimist6o juhend Ik 13.
Kasutatud allikad

V1t kooli uurimist66 juhend 1k 13.
Lisad

Teatud praktilise t66 vormide puhul tuleb t66 tulemuste kohta esitada pildi ja/voi videomaterjal,
et mdista t60 sisu ja seda adekvaatselt hinnata. Néiteks on kindlasti vajalik esitada toimunud
irituse (nt konverents, kontsert) kohta pildi ja/véi videomaterjali, kui retsensendil ja toode
kaitsmise komisjoni liikmetel ei ole voimalik iiritusest osa votta. Kirjandusteose (nt novell,

luulekogu) puhul ei pruugi see olla otstarbekas ja maistlik: t66 radgib iseenda eest.
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4. JUHENDAJA, RETSENSENDI JA OPILASAUTORI
ULESANDED

4.1. Juhendaja iilesanded

Juhendaja on isik, kes annab ndu ja juhib t66 kiiku. Opilasuurimuse vi praktilise t66 vastutav

juhendaja on kooli to6taja. Lisaks kooli tootajale voib kaasata teise juhendaja véljastpoolt kooli.

Juhendaja:

pakub vajaduse korral vilja teemasid ning sonastab need koos dpilasautoriga;
aitab formuleerida t66 struktuuri ja eesmargi;

aitab koostada t66 tegevuskava (Lisa 3);

aitab koostada t60 ajakava;

annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks;

ndustab dpilast to6 kaigus;

koordineerib vajaduse korral suhtlemist &pilase ja kaasjuhendaja vahel;
kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

© 0o N o g Bk~ w DN PE

suunab t66 sisulist ja kirjalikku vormistamist;

=
o

. hindab &pilase tooprotsessi;

-
-

. esitab t66 kohta Kirjaliku hinnangu kooli kaitsmiskomisjonile (Lisa 6) (Voru
Kreutzwaldi..., 2012).

4.2. Retsensendi iilesanded

Retsensent on isik, kes annab valminud t66le kirjaliku hinnangu (Lisa7), toob vélja t66 peamised
vaartused ja puudused ning annab voimaluse ndha ka teistsuguseid lahendusi. Retsensendiks on

reeglina oma kooli to6taja.

4.3. Opilasautori iilesanded

Opilasuurimusel on iiks autor. Praktiliselt t661 vdib olla iiks vdi kaks dpilasautorit, kelle toopanus
on selgelt fikseeritud ja eristatav. Kdik autorid peavad osalema Opilasuurimuse voi praktilise t66

esitlemisel.
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Opilasautor:

1.

© o N o gk~ w DN

e e e
w N P O

valib ja sonastab koost6ds juhendajaga teema;
koostab tegevuskava (Lisa 3);

otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;
tootab vilja t66 metoodika;

analiilisib materjali sisu;

annab t00 kiigus pidevalt juhendajale aru;
arvestab juhendaja nduannetega;

vastutab t60s esitatud andmete digsuse eest;

vastutab, et t60s olevad lingid avaneksid ja tootaksid,

. vormistab t66 nduetekohaselt arvutil ja keeleliselt korrektselt;
. tdidab t66 valmides vajadusel enesekontrolli lehe (Lisa 4);
. esitab nouetekohaselt vormistatud t66 pdf formaadis juhendajale;

. kaitseb t66d komisjoni ees, kasutades esitlust oma seisukohtade véljatoomisel (Voru

Kreutzwaldi..., 2012).
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5.  OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO
HINDAMISJUHEND

5.1. Uldpéhimétted

Opilasuurimise ja praktilise t66 hindamisjuhendi peatiikk kehtestab toéode hindamise
kriteeriumid, pohimotted ja korra. Hindamiskriteeriume tépsustavad 2. ja 3. peatiikis toodud

nduded.

Uurimuse voi praktilise t60 eest on voimalik saada kokku 100 punkti, mille alusel pannakse

t60 hinne vastavalt hindamisjuhendile.

T606 koondhinne kujuneb jargmiste osade hindamise:

hindaja punktid
| vaheseminar — pilasretsensiooni ainedpetaja 5
Kirjutamine
I vaheseminar — tegevuskava Komisjon: direktor, 5
esitamine ja selle kaitsmine Oppealajuhataja, ainedpetaja,

haridustehnoloog
I11 vaheseminar — Kirjutamislaager juhendaja arvestuslik
IV vaheseminar — t66 suuline Komisjon: direktor, arvestuslik
tutvustamine oppealajuhataja, ainedpetaja,

haridustehnoloog
V vaheseminar — uurimist6o Komisjon: direktor, 10
eelretsensioon Oppealajuhataja, ainedpetaja,

haridustehnoloog
Retsensioon Retsensent 30
Tooprotsessi hinne Juhendaja 35
Kaitsmine Komisjon 15
Kokku 100

Kokku 100 punkti:
100-90p “5”(vdga hea)

89-75p “4”(hea)
74-50p  “3” (rahuldav)
allab0p  “2” (mitterahuldav)
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Koigi t66 osade ja dpilase esinemise hindamisel voib kriteerium olla tdielikult tdidetud (1 p)

voi praktiliselt tditmata (0 p).

Koik vaheetapid peavad olema sooritatud. Kui Opilane puudub suulisest vaheseminarist
pOhjusega, siis peab ta esitama elektrooniliselt enne seminari toimumist hinnatavad
materjalid. Seminari suulise osa hindamiseks korraldatakse jérelseminar. Kui Opilasel on
vaheseminari tdhtajaks materjalid esitamata, siis jddb Opilane vastavatest punktidest ilma. Kui

t60 ei vasta teemale, siis jddvad koik alavaldkonnad hindamata.

Uurimistdd sisu ja vormistamise hindamisel voib eksamikomisjon ldhtuda retsensendi
hinnangust. juhul kui retsensioon on ebakorrektne, siis on komisjonil vdimalik anda hinnang

TUG-i uurimistdd hindamise seletuskirja alusel.

5.2. | vaheseminar - opilasretsensioon

Opilasretsensiooni pdhiililesanne on vilja tuua retsenseeritava uurimistod tugevad ja norgad

kiiljed.

Opilasretsensiooni esitab Opilane oma ainedpetajale. Opilasretsensiooni eest on voimalik

saada 5 punkti.

5.3. Il vaheseminar — tegevuskava ja projekti kaitsmine

Opilane esitab oma td6 tegevuskava paberkandjal dppealajuhatajale. Opilane kaitseb oma
projekti ainetunnis komisjonile. Komisjoni kuuluvad ainedpetaja, haridustehnoloog, direktor

ja oppealajuhataja. Projekti kaitsmise eest on voimalik saada kokku 5 punkti.
Projekti kaitsmise kriteeriumid:

e visuaal (esitlus) — 1 punkt;

e esinemine — 1 punkt;

e 00 teema valik, selle pShjendus ja eesmark — 1 punkt;
e metoodika — 1 punkt;

e allikad — 1 punkt.
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5.4. 111 vaheseminar - kirjutamislaager

Kirjutamislaagri eesmérk on tekitada Opilasele Oppetodajal kindel aeg, millal ta peab ja saab
keskenduda oma t66 kirjutamisele. Kirjutamislaager loob kindla raami, mille sees on lihtsam
oma t66d kirjutada — olemas on kindel aeg, koht, juhendaja ning kaaslased, kes teevad samal

ajal sama asja.

Terve pdev keskendutakse ainult oma to6le voi selle edenemist toetavatele tegevustele. Pédeva
alguses seab iga Opilane endale eesmirgi, mis selle pdeva jooksul tehtud peab saama, ning
pdeva I0pus analiilisib, kas eesmérk sai saavutatud voi mitte. Selle dppepédeva jooksul saab
Opilane tagasisidet (eelistatult juhendajalt, vajadusel kelleltki teiselt), kuidas tal 1dheb ja kas ta

teeb oigeid asju.

Kirjutamislaagris osalemine on kohustuslik ning seda hinnatakse arvestuslikuks voi

mittearvestuslikuks.

5.5. 1V vaheseminar - t66 suuline tutvustamine

Opilane teeb suuliselt oma tddst iilevaate komisjonile. Komisjoni kuuluvad direktor,
Oppealajuhataja, ainedpetaja, haridustehnoloog. T66 suuliselt tutvustamine komisjonile on

kohustuslik ning seda hinnatakse arvestuslikuks v31i mittearvestuslikuks.

5.6. V vaheseminar — uurimistoo eelretsensioon

Opilane esitab oma uurimistdd voi praktilise t66 juhendajale eelretsenseerimiseks etteantud

tédhtajaks. Eelretsenseerimise eest on Opilasel voimalik saada 10 punkti.

Uurimisto0s hinnatakse eelretsenseerimisel jargmiseid alateemasid: struktuur; eesmaérk,
uurimisprobleemi olemasolu; teooria, tekstiosa; kasutatud allikad ja viitamine; t66 edenemine

vorreldes eelmise vaheseminariga (Lisa 5).

Praktilises t60s hinnatakse eelretsenseerimisel jargmiseid alateemasid: struktuur; eesmaérk,
uurimisprobleemi olemasolu; praktiline osa; kasutatud allikad ja viitamine; t66 edenemine

vorreldes eelmise vaheseminariga (Lisa 5).
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5.7. Valminud uurimis- ja praktilise t66 hindamisjuhend

Valminud t60 kirjalik osa esitatakse juhendajale kaks nédalat enne t60 esitamist retsensendile.
Kui t66s esineb tosiseid vigu voi on t60 esitatud juhendajale liiga hilja, siis on juhendajal

oigus t60d kaitsmisele mitte lubada.

Kaitsmisele lubamisel arvestab juhendaja jargmiste nduetega:
e tO0 vastab piistitatud eesmaérgile;
e 100 iilesehitus vastab juhendis toodud struktuurile, koik t66 ndutavad osad on omavahel
kooskdlas ja proportsioonis;
e t00s on viidatud allikatele, milles esitatud motteid voi andmeid kasutatakse;

e 00 on keeleliselt ja nduetekohaselt vormistatud.

Juhendaja hinnang on kokku 35 punkti. Juhendaja hindab uurimis- voi praktilist t66d
jargmiseid alateemasid: t06 edenemine ja koostdd juhendajaga, tidhtacgadest kinnipidamine,
uurimisiilesande piistitamine/analiilisimine/jdrelduste tegemine, uurimistdd terviklikkus,

eneseviljendus ja vormistus ning tddtamine materjalidega (Lisa 6).

Retsensendi hinnang on kokku 30 punkti. Retsensent hindab uurimistood ja praktilist t66d
jargnevatest kriteeriumitest lahtuvalt: teemakohasus ja sisukus, metoodika, uurimisprobleem
ja eesmirgistamine, t00 analiiiis ja jirelduste tegemine, t60 terviklikkus ning enesevéljendus

(Lisa 7).
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6. KAITSMINE, HINDAMINE, APELLEERIMINE

6.1. Kaitsmine

Opilane esitab uurimistéd juhendajale vihemalt kaks nidalat enne t66 retsensendile esitamist.
Retsensent saadab oma kirjaliku retsensiooni juhendajale kaks nddalat enne kaitsmist, et

oOpilasel oleks sellega voimalik eelnevalt tutvuda (Voru Kreutzwaldi..., 2012).

Too digel ajal esitamise eest juhendajale vastutab Opilane. Puuduliku sisu tottu on juhendajal
oigus t60d mitte kaitsmisele lubada. Tahtajaks esitamata toid kaitsmisele ei lubata. Tdhtajaks

esitamata t66d on vdimalik jarele kaitsta.

6.2. Kaitsekone

Opilane kaitseb uurimistddd avalikul kaitsmisel. Autor tutvustab 5 kuni 7 minuti jooksul oma

t00 pohiseisukohti ja tulemusi, kasutades esitlusvahendeid.

Opilane selgitab lithidalt oma t66 eesmirki, pdhjendab uurimisobjekti valikut, toob vilja
olulisemad tulemused, tldistused, jareldused. Kaitsmisel peab kaitsja kditumine, vilimus ja
eneseviljendus olema soliidne. Soovituslikult voiksid mérkmed olla kaante vahel voi tugeval

alusel. (Jogevamaa Giimnaasiumi ... 2022)

Kaitsekone osad:
e pbéordumine;

e enese tutvustamine;

e 00 teema;

e 060 eesmérk ehk pShiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas;

e 100 llesehitus, teostatud iilesanded, uuringud vms (v3ib néidata olulisemaid
graafikuid, tabeleid, midagi, mida on visuaalselt hea jélgida);

e pohilised tulemused, milleni jouti jareldused ja ettepanekud, mida vOiks edasi teha;

e viimasel slaidil on retsensendi kiisimused, millele dpilane vastab.

Kaitsmisel on voimalik saada 15 punkti. Kaitsmiskomisjon hindab Opilase esinemist
kaitsmisel jargmistest kriteeriumitest ldhtuvalt: esitluse visuaal ja loogika, t60 sisukus,

kiisimustele vastamine ja esinemine (Lisa 8).
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6.3. Apelleerimine

Juhul, kui dpilane ei ole oma uurimistdd hindega ndus, on tal digus esitada kooli direktorile
kirjalik apellatsioon kahe toopaeva jooksul alates hinde teatamise kuupdevast. Apellatsioonis

peab kirjas olema konkreetsed viited, miks opilane oma hindega rahul ei ole.

Apellatsiooni arutamiseks maddrab kooli direktor apellatsioonikomisjoni. Komisjon peab

vastama apellatsioonile viie todpdeva jooksul (Voru Kreutzwaldi..., 2012).
Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud tulemusega t66 kohta iihe jargmistest otsustest:

1. jatab kaitsmise tulemuse muutmata;
2. tostab kaitsmisel saadud hinnet;

3. langetab  kaitsmisel saadud hinnet (Voru Kreutzwaldi..., 2012).
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LISA 3. UURIMISTOO TEGEVUSKAVA
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Uurimistoo tegevuskava seletuskiri

1) Uurimistoo iillevaade peaks sisaldama jargmist:

1. Teema liihiiseloomustus. Antakse lihililevaade valitud teemast, pdhjendatakse teema
valikut. Sonastatakse t66 eesmark, milleni t66 Kirjutamise kaigus tahetakse jouda voi miks seda
teemat oleks vaja kisitleda. Eesmirgi sonastamisel vGib abi olla jargmiste tegusdnade
kasutamisest: autori eesmirgiks on analiitisida (probleemi tekkepdhjusi), leida (pdohilised
seaduspdrasused), rakendada (teooria praktikasse) vm. Esitatakse lithike iilevaade teema
varasemate uuringute kohta ja milliseid seisukohti on avaldatud. Lisaks sellele vdib vilja tuua

ka t60 hiipoteesid, mida asutakse kontrollima.

2. Tooé iilesehituse selgitamine, millistest osadest koosneb uurimist6o pdhiosa, t66
eesmargisttuleneva iilesehituse pohjendus.

Uurimist66 on soovitatav iiles ehitada kolmest peatiikist koosnevana:
o teoreetiline késitlus valitud teema kohta;

e Opilase poolt labiviidud empiiriline uurimus koos tulemustega;

e analiilis, mis tihendab teoreetilist materjali ja opilase uurimistulemusi.

3. Uurimuse meetodite kirjeldus. Selgitatakse, milliseid vahendeid kasutatakse uurimuse
Kirjutaja eesmirkide saavutamiseks. Meetodid: kisitlus, intervjuu, mootmine, vaatlus,
tekstianaliiiis. ( niiteks kasutatava kiisimustiku kirjeldus, teoreetilise uurimuse puhul néiteks
kirjanduse analiilis. Selgitatakse, kuidas andmeid kogutakse (nditeks posti voi e-posti teel,

soidetakse kohale ja jagatakse kiisimustikke isiklikult jne).

4. Uuritava objekti (empiirilise valimi) kirjeldus. Kirjeldatakse, kes vo6i mis on

uuritavaksobjektiks (nditeks uuritavad isikud, dokumendid) ning kui suur on valim.

5. Kolm tihtsamat kirjanduse allikat. Nimetatakse olulisemad allikmaterjalid (kui t66s on

oluline rohk teoreetilisel osal).
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Ajakava

Jrk nr | Kuupiev Tegevuste ja/voi kohtumiste sisu Mirkused
Opilase allKiri...........cc.oevuiiiiiiiieieinn..
Juhendaja allKiri..........ccooeviiiiiii e
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LISA 4. ENESEKONTROLLI TABEL

Vorming Kontrolli ja kinnita
ristikesega
Times New Roman (kirja suurus 12)
Reavahe (1,5 rida)
Ro6pjoondus

Lehekiiljed on nummerdatud

Sisukord on nduetekohane

Peatiikid ja 16igud on eraldatud fikseeritud vahega

Lisad on nummerdatud eraldi araabia numbritega (LISA 1.,
LISA 2. jne) ja pealkirjastatud

Lisadele, joonistele ja tabelitele on viidatud

T60s olevad lingid avanevad ja tootavad

Tiitellehel on koik vajalikud andmed

Kasutatud materjalid

Kasutatud materjalide loetelus on koik allikad, millele t66s on

viidatud

Toos on viited koikidele kasutatud allikatele

Kasutatud materjalide loend on korrektselt vormistatud

Internetilehekiilgedel on tipne aadress ja kiilastamise kuupdev

Tabelid on korrektselt pealkirjastatud ja neile on viidatud

Joonised on selgelt allkirjastatud ja neile on viidatud

Keel ja stiil

Keelkasutus vastab eesti kirjakeele normi ja teadusstiili

nduetele

Ei esine konekeelseid véljendeid, slangi

Tekstis esinevad lithendid on lahti seletatud

Uurimistods ei ole digekirja- ega trikkivigu

Opilase allKiri...........ccooccooiooiiooi

39




LISA 5. EELRETSENSEERIMISE HINDAMISMUDEL

Uurimistoo

Kui uurimistdo ei vasta teemale, siis alljargnevaid valdkondi ei hinnata.

Struktuur

Struktuur on  kirjeldatud
vormistatud sisukorrana. 1p
Kirjeldatud on alapeatiikkidest jagunemine. (1.1, 1.2

jne) 1p

sissejuhatuses  vOi

Eesmark, uurimisprobleemi
olemasolu

Eesmirk on sdnastatud. 1p

Uurimisprobleem (uurimiskiisimus voi hiipotees) on
sonastatud. 1p

Meetodid on Kirjeldatud. 1p

Teooria, tekstiosa

Teooria peatiiki esimene versioon on {ildjoontes
valmis. 1p

On moned iiksikud tipsustused ja tdiendused, mida
on veel vaja teha. 1p

Kasutatud allikad ja viitamine

Kasutatud on vihemalt kolme usaldusvéaéarset

allikat 1p
Viited on lisatud (avatav link, kirjandusliku allika
viide). 1p

To606 edenemine vorreldes eelmise
vaheseminariga

To66s on edasiminekut. 1p

Praktiline t60

Struktuur

Struktuur on  kirjeldatud

vormistatud sisukorrana. 1p

sissejuhatuses  voi

Kirjeldatud on alapeatiikkideks jagunemine (1.1, 1.2
jne). 1p

Eesmark, uurimisprobleemi

olemasolu

Eesmaérk on sonastatud. 1p
To0 originaalsus ja védrtuslikkus teistele on vélja
toodud. 1p

Tehtav praktiline tilesanne on kirjeldatud. 1p
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Praktiline osa Praktiline t66 voi teoreetiline osa on tehtud vdi viiga
suures osas tehtud (nditeks turniir korraldatud, noot

vms valmistatav ese valmis). 2p

Kasutatud allikad ja viitamine Kasutatud on usaldusvaarseid allikaid. 1p
Viited on lisatud (avatav link, Kirjandusliku allika

viide). 1p

Too edenemine vorreldes eelmise | Tods on edasiminekut. 1p

vaheseminariga
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LISA 6. JUHENDAJA HINDAMISMUDEL

T66 edenemine ja koostoo
juhendajaga 10p

Opilane on iseseisev. 2p

Probleemide korral pakub ise lahendusi. 2p
Opilane otsib ise juhendajaga kontakti, on
initsiatiivikas. 2p

Koost66 on sisukas ja konstruktiivne. 2p
To66 kirjutamine on pidev ja sujuv. 2p

Téahtaegadest kinnipidamisele 4p

Opilane on koostanud ja kooskdlastanud
ajakava juhendajaga. 2p

Opilane oskab oma aega planeerida ja peab
tdhtaegadest kinni.2p

Uurimistilesande
pstitusele/analiiiisile/jdreldustele
(protsessi hindamine) 8p

Opilane piistitab eesmirgid,
uurimisprobleemi, uurimiskiisimused
iseseisvalt. 2p

Opilane valib sobiva metoodika. 2p

Oskab iseseisvalt 1dbi tootada saadud
andmeid. 2p

Oskab teha jareldusi ja neid analiitisida. 2p

Uurimist66 terviklikkusele,
proportsionaalsusele 3p

Teoreetiline ja uurimuslik osa on tasakaalus
(vastavalt juhendile). 1p

To606 on sisult terviklik ning teoreetiline ja
uurimuslik osa on loogiliselt seotud. 2p

Eneseviljendusele ja vormistusele
(protsessi hindamine) 6p

Viidete ja allikate korrektsus (kdikidele
allikatele on viidatud, kasutatakse
nimeviitamist, allikad on tdhestikulises
jérjekorras). 2p

Jooniste, tabelite, lisade vormistamine 1p
Pohiteksti vorming (sisukord, tiitelleht,
lehekiilje numbrid, kirjastiil ja tdhesuurus
vastavalt juhendile). 2p

Keeleliselt korrektne (0igekiri, stiil); tihtne
aja- ja isikuvorm. 1p

Tootamisele materjalidega 4p

Opilane on initsiatiivikas materjali otsimisel ja
oskab allikate usaldusvéairsust hinnata. 2p
Saab iseseisvalt refereerimisega hakkama. 2p
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LISA 7. RETSENSENDI HINDAMISMUDEL

Uurimistoo

Praktiline t66

| Teemakohasus ja sisukus (5p)

To66 teema on sOnastatud
korrektselt ja kajastab tépselt t66
sisu. 2p

Teema on aktuaalne ja

originaalne. 1p

Usaldusvaérsete allikate
kasutamine (vihemalt kolm

allikat). 2p

| Praktilise t60 sisuline kiilg (24p)
To66 on originaalne, véértuslik teistele. 2p
To66 vastab eesmarkidele ja piistitatud
ilesannetele. 2p
Teoreetiline osa on asjakohane,
usaldusvéairne ja toetab praktilise osa
teostamist. 2p
Péevik on olemas ja korrektne. Eelarve on
olemas (vajadusel). 2p
Tooetappide kirjeldus ja pohjalikkus,

analiiiisi ja jirelduste olemasolu:

(©]

tooetapid on lahti kirjutatud (2p);
illustreerivad fotod ja joonised,
jms (2p);

o kirjeldatud on kasutatud vahendid

(©]

ja materjalid (2p);
o analiiiisitud on 6nnestumisi ja
ebadnnestumisi (2p);
o analiilisitud on, mida dpiti enda
kohta (2p);
o sonastatud on jareldused ja to0st
on tehtud kokkuvdte (2p).
T66 moodustab terviku. (2p)
Retsensent on tutvunud praktilise t66

tulemusega enne kaitsmist. 2p
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Il Metoodika (3p)

e Meetod ldhtub
uurimisiilesandest, seda on

pohjendatud ja kirjeldatud. 2p

e Valimi suurus on pdhjendatud.

1p

I11 Uurimisprobleem ja eesméargistamine

(4p)

e Uurimisprobleem ja -eesmérk
on selgelt sonastatud ja

pohjendatud nende olulisust. 2p

e Uurimiskiisimused vo1 hiipotees
on sOnastatud probleemist ja
eesmargist ldhtuvalt selgelt ja

itheselt moistetavalt. 2p

IT Eneseviéljendus ja vormistus (6p)

e Viidete ja allikate korrektsus (kdikidele
allikatele on viidatud, kasutatakse
nimeviitamist, allikad on tdhestikulises
jarjekorras). 2p

o Jooniste, tabelite, lisade vormistamine. 1p

o Pohiteksti vorming (sisukord, tiitelleht,
lehekiilje numbrid, kirjastiil ja tdhesuurus

vastavalt juhendile). 2p

o Keeleliselt korrektne (digekiri, stiil);

tihtne aja- ja isikuvorm. 1p

IV T606 analiitis ja jareldused (7p)

e Andmete analiiiis on pohjalik,
arutelu selge. 2p

o Jareldustes viidatakse
uurimiskiisimusele ja -
probleemile (hiipoteesile),

varasematele uuringutele. 2p

o Antakse konkreetsed vastused,

jareldused, iildistused. 3p

44




V Proportsionaalsus ja terviklikkus

(3p)

Teoreetiline ja uurimuslik osa
on tasakaalus (vastavalt

juhendile). 1p

T66 on sisult terviklik ning
teoreetiline ja uurimuslik osa on

loogiliselt seotud. 2p

VI Eneseviljendus (3p)

Teaduslik sonavara. 1p
Keeleliselt korrektne (digekiri,

stiil). 1p

Uhtne aja- ja isikuvorm. 1p

VIl Vormistus (5p)

Viidete ja allikate korrektsus
(koikidele allikatele on viidatud,
kasutatakse nimeviitamist,
allikad on tdhestikulises
jarjekorras). 2p

Jooniste, tabelite, lisade
vormistamine. 1p

Pdhiteksti vorming (sisukord,
tiitelleht, lehekiilje numbrid,
kirjastiil ja tdhesuurus vastavalt

juhendile). 2p
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LISA 8. KAITSMISE HINDAMISMUDEL

Esitluse visuaal ja loogika 3p e Korrektne (digekiri, slaidi kujundus) 2p

e Hasti jalgitav 1p

To6 sisukus 7p e Raiikida tuleb:

o midatehti 1p

o millist metoodikat kasutati, 1p

o millised olid probleemid, 2p

o kuhu vilja jouti, t60 tulemuste analiiiis on
pohjalik 2p

e Oluliste allikate vilja toomine ja podhjendamine 1p

Kiisimustele vastamine 2p e Retsensendi ja komisjoni kiisimustele ja
kommentaaridele on sisukad ja ammendavad

vastused 2p

Esinemine 3p e Ajast kinni pidamine 1p
e Peast rddkimine, kontakt kuulajatega 1p

e Selge ja arusaadav kone 1p
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